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COMPTABLE IMMOBILIER H-F

REFERENCE DE L’OFFRE : OE2025-03-32 DATE : 19/03/2025
SECTEUR D’ACTIVITE : Immobilier VILLE : Le Cateau Cambrésis
POSTE

Contexte : Suite a son développement, I'entreprise recherche un comptable pour intégrer une entreprise de 15
personnes. Vous gérez I'ensemble du portefeuille clients (1400 locataires/propriétaires)

V0s missions : Le comptable immobilier (HF) réalise toutes les opérations comptables liées a la gestion locative
des biens immobiliers qui lui sont confiés, tant d’un point de vue des propriétaires que des locataires et
des fournisseurs.

e Envoyer les quittancements et les avis d’échéances

e Encaisser les loyers et régulariser les charges

e Assurer les rapprochements bancaires

e Rembourser les dépots de garantie

o Accueillir et renseigner les clients sur les questions comptables

e Controle, saisie et paiement de factures fournisseurs

e Préparation états TVA

e Assurer le reporting de son activité a son supérieur hiérarchique.
e Assurer les relances amiables sur le recouvrement des créances.

PROFIL
Formation et Expérience : Vous avez obligatoirement un diplé6me en comptabilité (Type BTS Comptabilité) avec
au minimum 4 ans d’expérience sur un poste similaire

Compétences professionnelles : Vous entretenez un relationnel de qualité afin d'assurer une satisfaction client
maximale.

CONTRAT DE TRAVAIL

Type de contrat : CDD renouvelable une fois, évolutif CDI
Date de démarrage : Dés que possible
Durée hebdomadaire de travail : Temps plein. Possibilité temps partiel.
- Du lundi au vendredi
- Horaire aménageable possible
Rémunération : Entre 24 et 28K€ brut annuel selon profil (temps plein) + 13éme mois + prime + mutuelle +
véhicule de société

POUR POSTULER
Envoyer CV et lettre de Motivation & Vanessa QUENEHEN, Chargée de recrutement
Par mail : cambrai@prochemploi.fr
Par courrier : Cambrésis Emploi
14 Rue Neuve 59404 CAMBRAI
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